50

IV APDE

e &
. REGRESO

* A CLASE

SN !

D ve

/

-
y
= S

)

‘& "

( )
@ @
/7 N\ =

(e
Las Charcas




INTRODUCCION oo 3
DEL PROCESO EDUCATIVO ... e, 4
LI O] o T K1 o [= Y, Vo Yo [ [N 4
0 | o T @ [o 13301, Uo Yo [ S 5
3. ENTRADA ...ttt e ettt eeeeeaeeeeeateseessseesessatessessstessessseesssstesssssseesssnnne 6
4. SALIDA . .....eeeeeeeeeeeeeeeteeeeeeeeeeeeeeteeeeesaeeeessateeeesaeeseesateeeesateesentaesesraaesennnaes 6
5. BIOSEGURIDAD ......cooeeueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeessseesesssessessseessesssessessssesssssseesssnnes 7
6. MINIMIZACION DE RIESGOS ......ccoeeieurrreeeieiirreeeeeessssreeeessssssseessesssssssessssssns 8
7. SENALETICA ....oeeieieeeeeeeeeteeeeeeeeeareeeeesessseeeesssssseeesessssssseeesssssssseessssssnnnes 9
8. LIBROS ....coiiueeeiieeeeeeeeeteeeeeeeeeeessseeessssesessseessssssessessssesssssesssssssessssseesssses 9
Q. IMATERIALES ....oeeeeeeeeeeeeeeeeeeteeeesteeeeessreseessstessessseesssssessessssesssssseessssssesssns 9
TO. UNIFORMES ......eeeiieeeeeeeeeeeeeeteeeeesaeeeessaeeseessseessesstessesstesssssseesessssessssseees 9
1. TRANSPORTE ESCOLAR .....eeteieeeeeeeeeeeeeeeseeeeeseeeeeesteseessssessessseesessssessessseees 9
12. SOPORTE EMOCIONAL. ... ..eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeseesseseessseessessseesessssessessseees 9
CARTA DE LA DIRECTORA ..o e 10
DECLARACION DE VOLUNTAD Y COMPROMISO ..o, 11

ANEXOS e 12



Hemos estado trabajando en los Ultimos
meses para garantizar a nuestros padres
de familia, colaboradores y alumnos que
estamos listos con todas las medidas de
bioseguridad. Cada colegio ha elaborado
suU propio plan de regreso a clases fomando
en cuenta informacion especifica de sus
instalaciones, recursos y personal. Este plan
incluye protocolos, mapeo de vulnerabilidad
en colaboradores, mapeo de capacidad
instalada y necesidades sanitarias que
permitan unretorno seguro. Nos hemos guiado
por las disposiciones oficiales, asi como por
las sugerencias de entidades internacionales.
También hemos estado atentos a la evolucidén
de la actividad educativa en el extranjero y
hemos sostenido reuniones con entidades
educativas de prestigio para aprender de
ellos y también aportar lo nuestro.

A confinuacién, les brindamos informacion
importante relacionada con el inicio de clases
para el ciclo escolar 2021.

Colegio APDE
Las Charcas

INDICACIONES GENERALES CICLO ESCOLAR 2021

iEn APDE Las Charcas estamos listos para recibir

a nuestros ninos en el ciclo escolar 2021!




Del Proceso Educaiivo

1. ON LINE MODEL:

Si las disposiciones gubernamentales
y ministeriales no nos permiten
abrir los colegios en enero 2021,
continuariamos con el ONLINE MODEL
como actualmente se ha venido
trabajando. Este modelo funcionara
asi:

W Ty
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a. Horario de clases: de 8:00 a 12:00

b. Metodologia:

h.

adecuada a las
circunstancias virtuales. Las maestras se
mantienen en constante capacitacion.

Continuamos con la educacion
personalizada atendiendo a grupos
pequenos por maestra.

Recursos: Plataforma ZOOM, recursos
diddcticos en linea, Google Drive
institucional.

Materiales: el colegio  contfinuard

enviando los materiales

Toda la informacién se seguird enviando
por medio del chat oficial.

Para comunicarse padres y profesoras
utilizardn el correo institucional de las
maestras y el personal de los papds.

Se mantiene la colegiatura del ciclo
escolar 2020.




2. IN CLASS MODEL:

Si las condiciones nos permiten abrir

el colegio para iniciar el ciclo 2021,

iniciaremos con IN CLASS model de la
siguiente manera:

a. Horarios: desde las 6:30 recibiremos ninos

y se van a su clase. Las clases inician a la
7:30 y terminan a las 12:00

Cumpliremos con los requerimientos
del Ministerio de Salud y el MINEDUC
a través de los protocolos de salud
y seguridad establecidos. Incluyen:
Ingreso, salida, recreos, comidas,
desinfeccién, colaboradores, contagio,
distanciamiento, transporte.

Del 28 de octubre al 2 de noviembre
realizaremos una encuesta para
establecer cudntos alumnos estarian
dispuestos a regresar al colegio y asi
adecuar las instalaciones, estableciendo
el aforo permitido y cumpliendo con el
distanciamiento fisico.

2Qué pasa siyo no quiero enviar a mi hijo?:
ofreceremos la modalidad virtual a todos
los ninos que se inscriban y serd la Unica
modalidad hasta que las autoridades
autoricen las clases presenciales. Si
desean permanecer en clases virtuales
pueden hacerlo.

e. Los padres de familia firmardn un

documento legal para asumir la
responsabilidad de la asistencia de su
hijo al colegio, tomando en cuenta que
puede ocurrir un contagio adn con el
cumplimiento de todas las medidas
sanitarias. En la pdgina 11 de este
documento se adjunta el mismo.

En cada salén ubicaremos de 10 a 16
alumnos garantizando el distanciamiento
fisico requerido (dependiendo de las
dimensiones del aula). Los grupos no
se mezclardn entre si. Lo Unico que
compartirdn serdn las dos maestras para
que reciban inglés y espanol.

. Toda la informacion se seguird enviando

por medio del chat oficial.

Para la comunicacién entre colegio vy
padres de familia, seguiremos utilizando
el correo institucional de las maestras y el
personal de los papds, asi como el Chat
oficial que ha funcionado bien.

Mochila: utilizardn su  mochila para
fransportar lo que necesiten y serd
desinfectada al ingreso.

Llevan su refaccion en su lonchera con
recipientes faciles de abrir y con pachoén
de agua. Puede ir dentro de la mochila.

En los recreos, que serdn escalonados, las
dreas de juego estardn marcadas para
que no se mezclen los grupos.

Uniforme: asisten con uniforme limpio
cada dia. Pueden alternarlo con ropa
particular para asegurar que sea limpia.

. Cada grupo permanece en su propio

salon y utiliza su propio bano.

Metodologia: utilizaremos las técnicas
diddcticas apropiadas segun las etapas
de desarrolloy que sustentenlaeducaciéon
personalizada que es base de nuestro
Proyecto Educativo. Todo lo anterior
cumpliendo con los requerimientos del
CNB.

Todo el material manipulativo tan
necesario en estas edades serd
desinfectado regularmente y asignado



a cada nino para evitar que sea
compartido. No se permitird compartir
ningun objeto ni Utiles de trabajo entre los
NINOS.

Extracurriculares y clases especiales no
serdn presenciales sino virtuales.

Si hay mds demanda de presencial de
la que podemos cubrir con el aforo,
tendremos que escalonar la asistencia
de forma que reciban una semana
presencial y otra virtual. Seria el modelo
combinado (blended).

sPuedo cambiarlo durante el ano? De
presencial a virtual se puede cambiar con
mas facilidad que de virtual a presencial
porque dependemos de los cupos. Si
se presenta una emergencia, se van a
virtual. Podrdn optar a presencial en las
fechas que se determinen.

sComo seria el proceso? Se analizaria
cada caso solicitado por escrito para
garantizar cupo, pero principalmente
cuidar los protocolos de distanciamiento.
(CUPO COVID)

El precio de las colegiaturas permanece
como en 2020.

ENTRADA

Tendremos dos dreas de descenso para
las entradas y salidas de los ninos.

Los ninos mds pequenos (Td, N, Pk) llegardn
al drea del estacionamiento interno. Van
a darla vuelta ala ermita de ElRoble y de
regreso, en su vehiculo hacen cola para
dejar a los ninos en el estacionamiento
interno. Cuando estén haciendo la cola,
se les tomard la temperatura a los ninos.
Si hay fiebre, (+37.5°) no ingresan sino
contindan el camino para regresar al nino
a casa. Sino hay problema, se acercan al
drea de descenso, donde serdn ayudados
por personal para descender del vehiculo.
Cada nino camina independiente a su
saldn de clase. Por seguridad, no serdn
cargados, pero si serdn acompanados.

C.

Los ninos de Tr y K llegardn a la entrada
norte de piedrin. Los papds inician la
cola en el terreno adyacente y circulardn
hacia el estacionamiento de piedrin para
que se les tome la temperatura a los ninos
antes de bajar. Si no tiene fiebre, llega al
drea de descenso, se baja, entra para
desinfectar su mochila y se dirige a su
clase. Si tienen fiebre, (+37.5) no podrdn
bajarse del vehiculo niingresar al colegio.

Sihay dos hermanos o tres, se bajan todos
en el drea del mds pequeno siguiendo el
mismo procedimiento.

Los padres de familia no ingresardn al
colegio ni en la entrada ni en la salida.

SALIDA

Se utilizardn las mismas dreas que en la
entrada.

A cada familia se le enfregard un marbete
conunnumero que corresponde alregistro
de familia para que sean voceados
y fener listos a sus hijos en el drea de
abordaje. Los ninos llevardn ese niUmero
en sus mochilas para facil identificacion.

Los ninos estardn esperando en  sus

salones hasta escuchar la llamada y asi
movilizarse al drea correspondiente. Esta
logistica tomard un poco de tiempo.




d. En el drea de abordaje suben al vehiculo
y se van.

e. Lostendremos cuidados para cumplir con
las normas de higiene y seguridad.

5. BIOSEGURIDAD

a. Enviaremos informacién  sobre la
prevencion del COVID 19 a todas las
personas relacionadas con el proceso
educativo.

* Familias: sobre el cuidado de su
nucleo familiar para evitar contagios y
mantener la salud fisica y mental, asi
como la responsabilidad ciudadana
de cuidar a los demds vy respetar Ias
normas establecidas para minimizar
contagios.

* Colaboradores: sobre el cuidado
de su salud, la de su familia y la de
sus alumnos, cumpliendo en todo
momento los protocolos de salud vy
seguridad establecidos.

e Alumnos: sobre el cuidado personal
y el respeto a las normas de salud,
higiene y seguridad establecidas para
su cuidado, adecuando lainformacion
a la edad correspondiente.

b. Usaremos termdmetros para tfoma de
temperaturaalingresodelasinstalaciones.

c. Contaremos con  pediluvios para
desinfectar el calzado

d. Efectuaremos nebulizaciones para
desinfeccion periddica de los juegos
infantiles.

e. Desinfectaremos los elementos que
vengan de casa antes de entrar al aula.

f. Adecuaremos las instalaciones para
asegurar la salud y seguridad, asignando
banos y lavamanos a grupos especificos
para el lavado de manos frecuente.

g. Ventilacion: todas las aulas funcionardn
con las ventanas y puertas abiertas para
asegurarla circulacion de aire. Tendremos
actividades al aire libre cuidando el
distanciamiento fisico.




h. Mascarillas:

* Losalumnos usardn mascarillas alllegar
y al salir del colegio. No las usardn
dentro de las aulas porque se cuidard
el distanciamiento fisico. Pediremos
gue lleven una mascarilla de repuesto
para utilizarla si es necesario. Las
mascarillas deben de estar marcadas
con finta indeleble con el nombre y
el grado del alumno. La de repuesto
llevarla en una bolsa ZIPLOCK.

* El personal usard mascarillas todo el
tiempo. Las maestras se las quitardn
dentfro de la clase cuando sea
necesario, pero utilizardn careta.

Caretas:

e Los alumnos utilizardn caretas cuando
salgan al recreo y en actividades
donde el distanciamiento fisico pueda
reducirse.

* Las maestras utilizardn caretas cuando
consideren necesario quitarse la
mascarilla para comunicarse en clase
con los ninos.

Mamparas:

¢ Seusardnenlasdreasde administracion
para atencién al publico.

* Espacios en las aulas donde el
distanciamiento fisico puedareducirse.

k. Guantes:

* EI personal que cuida la higiene
de los ninos pequenos continuard
utilizando guantes para cambiarlos,
desechdndolos después de cada nino
atendido.

* Elpersonal de limpieza utilizard guantes
para realizar las tareas de limpieza vy
desinfeccion.

6. MINIMIZACION DE

RIESGOS:

Para la proteccion de todos los
miembros de nuestra comunidad -
ninos, personal y familias - estamos
pidiendo a los padres de familia su
cooperacion para seguir estas pautas:

a. Si un nifo tiene fiebre, dolores, nduseas,

diarrea u otro sinfoma de enfermedad,
por favor dejarlo en casa hasta que esté
bien. No alarmarse innecesariamente
pero si estar pendiente de su salud y
no enviarlo al colegio por precaucion.
Los padres de familia deben nofificarlo
al colegio y seguir las indicaciones del
médico para tratarlo como corresponde.

. Si algun miembro del nucleo familiar de

nuestros alumnos es diagnosticado con
COVIDI19, el alumno no debe de llegar al
colegio y deben nofificarlo de inmediato
a la direccion o administracion. Se deben
de cumplir los plazos de aislamiento que
indiquen las autoridades de salud.

Si un alumno presenta  sinfomas
sospechosos dentro del colegio, serd
resguardado en el drea destinada para
el caso y serd atendido por un miembro
de la brigada de salud y seguridad para
cuidarlo mientras los padres lo recogen.
Si resulta positivo para COVID, los padres
nos informardn para aislar a todos los
alumnos y profesores del grupo.

. Si algun colaborador presenta sinfomas

sospechosos, se tendrd que retirar de las
instalaciones, hacerse la prueba COVID.
Si es positivo, se aislard al grupo con el
que tuvo contfacto por el tiempo que
determinan las autoridades.

ALERTA MEDICA seguird atendiendo
accidentes, sinftomas no sospechosos
y sospechosos. Tendremos dos dreas
diferentes para atencién para separar un
posible caso de COVID de un evento no
relacionado con COVID.

Los colaboradores se regirdn por un
protocolo especifico que determina las
lineas de actuacidn para minimizar la
posibilidad de contagio.



7. SENALETICA

Todaslas dreas del colegio estardn senalizadas
con indicaciones para:

Lavado de manos
Areas de desinfeccion de calzado
Areas de desinfeccion de enseres

Distanciamiento fisico

® o 0 T Q

Areas de juego y recreo

.

Direccidn de circulacion

Afiches de lavado de manos

o Q@

Afiches de desinfeccidn

Atencion sanitaria

8. LIBROS

Los libros serdn comprados por los papds
directamente con los proveedores IGA,
AMCO y EXPRESO BIBLIOGRAFICO, quienes se
hardn cargo de la entrega a domicilio o en
sus salas de venta.

A la brevedad posible les enviaremos las listas
y QVisOos.

9. MATERIALES

Se enviardn a casa por trimestre cuando se
esté enlamodalidad ONLINE. Enla modalidad
presencial estableceremos mecanismos para
resolver este tema.

10.UNIFORMES:

a. No habrad venta este ano en
forma presencial. Solamente
a través de pdgina web

https://www.spadd.net/shop/category/
uniformes-de-alumnos-colegios-apde-
las-charcas-74

b. En el modelo virtual el uso del uniforme
es opcional, aunque en ocasiones se les
puede pedir que lo usen.

c. Cuando iniciemos la presencialidad si
usaran el uniforme. Pueden adquirirlo en
Spadd (Misma indicacién anterior).

1. TRANSPORTE ESCOLAR

En el caso que se pueda volver a prestar
el servicio escolar, éste se regird por las
disposiciones oficiales y por las que disponga
APDE, cuidando el distanciamiento fisico y la
bioseguridad.

12.SOPORTE EMOCIONAL

Capacitaremos al personal para que puedan
atender efectivamente a los alumnos,
comprendiendo sus necesidades afectivas y
emocionales ddndoles el apoyo necesario.
Esto aplica también para los propios
colaboradores.
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Las Charcas

Guatemala 23 de octubre de 2020

Senores Padres de Familia
Estimados padres de familia:

Luego de desearles a ustedes y sus familias se encuentren bien y con salud, nos complace
compartir con ustedes que, fruto de intensa reflexion y horas de trabajo colectivo, los colegios
de APDE se unen al esfuerzo nacional orientado a ofrecer a nuestros alumnos la posibilidad
de retomar clases presenciales, cumpliendo con las disposiciones y recomendaciones del
Ministerio de Educacion, Ministerio de Salud y todas las entidades responsables de atender
esta materia del gobierno de Guatemalay ademds, los protocolos de seguridad sanitaria que
hemos disenado como instituciéon educativa para preservar la salud de nuestra comunidad
educativa.

El plan general de reapertura de nuestros colegios establece la aplicacién de todaslas medidas
aplicables para disminuir las posibilidades de contagio de COVID-19. No obstante, es evidente
que, aunque el plan general y protocolos de seguridad sanitaria se estardn implementando
con estricta supervision, las posibilidades de contagio siempre existirdn. Ello considerando las
caracteristicas del virus causante de la pandemia que hemos venido enfrentando. De esa
cuenta, cara a la “nueva normalidad” que procuramos afrontar como comunidad, el plan
de reapertura se presenta desde una nocién de riesgo razonablemente medido, pero sin la
pretension de ofrecer una seguridad absoluta ante la posibilidad de contagio.

Porlo que, conscientes de laimportancia que la decision de permitir que sus hijos puedan asistir
a clases presenciales sea una decision debidamente informada, compartimos con ustedes
los lineamientos generales del plan de reapertura, los protocolos sanitarios y de convivencia
social en esta materia que entrardn en vigor a partir de este ciclo escolar 2021. Entfendemos
gue dicha decision serd tomada de manera voluntaria de conformidad con laresponsabilidad
que como padres de familia que velan por la integridad de sus hijos les corresponde. Del
mismo modo, le instamos a tener en cuenta que, desde esa misma responsabilidad deberdn
asumir el compromiso de observar todas las medidas de seguridad sanitarias necesarias para
gue sus hijos no se enfermen y prevenir el contagio de los demds miembros de la comunidad
educativa.

En caso estén de acuerdo con que sus hijos retomen la asistencia a las clases presenciales que
pondrd a su disposicion el colegio, sirvanse llenar la declaraciéon de voluntad y compromiso
que se adjunta a la presente.

Sin ofro particular,

Licda. Julia de Anleu
Directora general



Declaracion de voluntad v

compromiso para asistencia
a clases presenciales

Nosotros, quien me identifico con mi DPI con CUI nUmero
y quien me identifico con mi
DPI con CUI nUmero , en ejercicio de nuestra patria potestad

y como responsables de nuestro/a hijo/a
__, estamos de acuerdo y le autorizamos que pueda asistir a las clases presenciales que
el Colegio APDE pone a su disposicidn dentro del plan de
educacién integral que se implementard como consecuencia de la pandemia de COVID-19,
el cual conocemos y con el cual manifestamos estar de acuerdo. Sabemos y entfendemos que
por las caracteristicas del virus causante de dicha enfermedad (SARS-CoV-2) siempre existird
riesgo de contagio, independientemente de las medidas o protocolos que se tomen. No
obstante, voluntariamente asumimos dicho riesgo y fodas las responsabilidades que se derivan
de esta accidén y nos comprometemos a extremar precauciones y a tomar todas las medidas
sanitarias necesarias a manera de prevenir el contagio de nuestro/a hijo/a fuera del colegio,
conscientes de laresponsabilidad que también compartimos frente ala comunidad educativa
de la que somos parte. Asimismo, nos comprometemos a que nuestro/a hijo/a cumpla con las
medidas de precaucion que le sean transmitidas por parte del colegio y velaremos por dicho
cumplimiento, tanto dentro como fuera de sus instalaciones, asumiendo laresponsabilidad que
ello genere en caso no lo haga. En tal sentido, dada la naturaleza contagiosa del COVID-19 y
gue aun con las medidas que tome el Colegio para evitar el contagio es imposible garantizar
que el mismo no ocurra, asumimos la completa responsabilidad sobre la salud, seguridad e
integridad de nuestros hijos en la asistencia presencial a clases y actividades, liberando al
Colegio, a APDE y a sus colaboradores de toda responsabilidad derivada por cualquier hecho,
accién, eventualidad, contagio y dano o perjuicio directo o indirecto de cualquier tipo, que
pudiera ocurrir o que asumamos haya ocurrido en el Colegio en el contexto del COVID-19, y
nos comprometemos a mantener una comunicaciéon permanente con el colegio relacionada
con la salud de nuestra familia y nuestros hijos, asi como acatar las medidas que contribuyan
a resguardar la salud de toda nuestra comunidad educativa.

Guatemala, de de 202 .

Firma del Padre, Madre, Tutor o
persona Legalmente Responsable

Firma de la Madre, Tutora o
persona Legalmente Responsable

Para ser enviado al colegio debidamente firmado por parte de los padres de familia que estén de acuerdo en
que sus hijos regresen al modelo presencial, cuando las autoridades autoricen el regreso a clases en este modelo.




ANEXOS

8 pasos para @ :

lavarse
las manos

-y g
(- b Deposita suficiente

Mdjate las manos.

Frota las palmas entre si, entrelozando
los dedos por la palma y por el dorso.

° b

Lava el pulgar con movimiento de
rotacion.

7]

- Seca tus manos con foalla
desechable y limpia la llave del grifo.

jabén enla pama.

o

RN

Frota las puntas de los dedos y las uias
contra la palma de la mano.

6]

Enjuaga con suficiente agua 'y
después cierra el grifo.

8

Deja la toalla en
el recipiente de
basura

Recuerda: S
. e

Mg.ntenel:
h la distancia ’

‘ 1.5m }

6 pasos para

desinfectar
las manos

Deposita en la palma de fu mano
una canfidad suficiente de
desinfectante para cubrir foda la
superficie de las manos.

3] o

Frota las palmas entre si con los
dedos entrelazados.

=

Frota la punta de los dedos y las
Frota el dorso con la palma unas de una mano en la paima de
entrelazando los dedos. la ofra.

(5] (6]

Frota con movimiento de rotacion

cada pulgar. Deja secar.



Sintomas

Covid:
Punto de
v B il conlary deSInfeCCIOI‘I

v Fatiga

v Tos

v Secrecién nasal

v Dificultad para respirar

v Malestar general

v Dolor de cabeza

v Dolor de garganta

v Diarrea

v Pérdida del olfafo y/o el gusto
Vv Erupcién cutdnea

-

7, u\\

Recuerda:

Recuerda: S

No compartir
alimentos




Cémo utilizar
la mascarilla/tapabocas
de forma segura

‘
(%)

Lavate las manos antes de Comprueba que no esté Ajistate la mascarilla de modo que Evita tocarla cuando la Lavate las manos
tocar la mascarilla. il sucia o no queden aberturas por ningun lado estés usando. antes de quitartela.

y cubra nariz, boca y barbilla.

BOL

Quitatela por las tiras. Gudrdala en bolsa plastica $i estd limpia y no la vas a No la uses mas de dos dias. Lava la mascarilla con
con cierre para llevarla a lavar ese dia, desinféctala 'y agua tibia y jabén.
lavar o desecharla. gudrdala en bolsa de tela.

Usa No te toques
Estornuda tapabocas la cara
en el brazo

Tomate la
femperatura

Conserva la Lavate las

distancia

P camm

No saludes \ Desinfecta Usa gel
de manos tus zapatos desinfectante

"l . Informarsi
Mantén el fienes sintomas

cabello .
- recogido ~ No
compartas
elementos

Evita usar personales

joyasy
accesorios
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